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1- مقدمه

دستورالعمل حاضر برای نگارش مقاله با نسخه 2016 نرم ‌افزار مایکروسافت آفیس ورد[footnoteRef:2]، در محیط Windows با امکانات فارسی تهیه شده است.  [2:  Microsoft office word
] 

بدنة اصلي مقاله با مقدمه آغاز مي‌ شود و پس از واژگان كليدي نوشته مي ‌شود. در اين بخش، مسئلة اصلي تحقيق، روش و راهکار معرفي مي‌ شود. مقدمه دقيقاً پس از چکيده و واژگان کليدي، در يک يا چند پاراگراف، مي ‌آيد و خلأ آگاهي ميان نويسنده و خواننده را پر می کند. معمولاً نويسندگان توانمند مقدمة مقاله را به‌گونه‌ اي مي‌ نويسند که براي خواننده پرسشي ايجاد و او را براي يافتن پاسخ و مطالعة مقاله ترغيب کند. براي اين منظور، گاه مقدمه با اطلاعاتي جالب توجه آغاز مي ‌شود که البته بايد واقعي و مرتبط با مسئلة تحقيق باشد. باید توجه داشت که طرح مسئله نبايد مبهم و ناآشنا باشد و خواننده را از دنبال‌کردن موضوع باز دارد. شايسته است در نگارش مقدمه، توضيح مختصري دربارة پيشينة تاريخي موضوع ذکر شود. سپس پاره‌اي از مهم‌ ترين مطالعات و پژوهش ‌هايي که تاکنون در اين حوزه انجام شده است، معرفي گردد.

2- متن اصلی، حروف چینی و چیدمان 

ابعاد هر صفحه به اندازه کاغذ A4 است. حاشیه از بالا 5/2 سانتی‌متر، از پایین ۲ سانتی‌متر، از چپ و راست 2 سانتی‌متر، است. سربرگ صفحه اول 5/2 سانتی‌ متر از بالای صفحه فاصله دارد اما سربرگ بقیه صفحات 5/1 سانتی ‌متر از بالای صفحه فاصله دارد. متن مقاله بايد به‌صورت دو ستوني تنظيم و از دو طرف كاملاً هم تراز با حاشيه ‌ها چيده شود و فاصله میان سطرها و دو ستون متن اصلی 1 سانتی ‌متر باشد. اطلاعات سربرگ صفحات (به جز صفحه اول که فاقد اطلاعات است) با اندازه ۱۰ نوشته شود. 
از تقسیم بندی بیش از حد مقاله خودداری نمایید. مطالب هر بخش مرتبط با عنوان تیتر آن بخش و دور از حاشیه نویسی باشد.
در مقالات به زبان فارسی از به ‌کار بردن کلمات انگليسی در داخل متن اجتناب شود و معادل فارسي آن ها مورد استفاده قرار گيرد. در صورت نياز، واژه انگليسي با ذکر شماره در پاورقی، با قلم Times New Roman و اندازه 10 نوشته شود. همچنین از نوشتن اعداد و ارقام به زبان انگلیسی به جز در معادلات پرهیز شود. خط جدا کننده پاورقی از متن، باید یک خط کامل باشد. تمامی متون فارسی با قلم B Nazanin و لاتین با قلم Times New Roman نگاشته شوند. متن فارسی (غیر از عنوان) با اندازه ۱۲ و متن لاتین با اندازه ۱۱ نوشته شوند.  تیتر بخش ها باید هم‌ تراز با حاشية سمت راست نوشته شوند و پس از آن ها از درج دو نقطه و سایر علایم نگارشی پرهیز شود. عنوان تیتر هر بخش، زیربخش و زیر زیربخش فارسی با اندازه ۱۲ و برجسته (پررنگ) باشد و بدون درج سطر خالی و فاصله از یکدیگر است. کلمات لاتین با اندازه ۱۱ و برجسته (پررنگ) نوشته شوند. دقت نمایید که در ميان بندها نبايد سطر خالي باشد اما ميان آخرين سطر هر بخش با تيتر بخش بعدي به اندازة يك سطر خالي فاصله باشد. به عبارت دیگر، تمامي تيترها بايد از پاراگراف پيشين خود، يك سطر به اندازه 1 سانتی متر فاصله داشته باشند. همچنين پس از هر تيتر تا شروع اولین سطر پس از آن، يك سطرِ خالي با فاصله 8/0 سانتی متر در نظر گرفته شود.( توجه: از درج نام نویسندگانی که در  مراجع به آن ها ارجاع داده شده، در پاورقی خودداری شود.)

توجه شود سطر اول پاراگراف های هر بخش به جز پاراگراف اول، دارای تورفتگی به اندازه 5/0 سانتی متر است. 
از درج "نیم فاصله" در در بخش عنوان، چکیده و واژه های راهنما اکیداً خودداری شود.

1-2- عنوان

عنوان هر مقاله، معرف هويت و محتواي آن مقاله و هدف اصلي پژوهش است. در واقع، عنوان مقاله عصاره‌اي از محتوا و مطالب آن است. عنوان فارسی مقاله با اندازه 17، برجسته (پر رنگ) و عنوان انگلیسی با اندازه 16، برجسته (پر رنگ) است. هر دو عنوان فارسی و انگلیسی وسط چین و دارای یک سطر فاصله با بخش چکیده است. باید توجه نمود که عنوان انتخابي بايد:
1- بهوضوح موضوع کلي مقاله را حداکثر با 15 کلمه توصيف کند.
2- تکراري، مبهم و رمزآلود نباشد.
3- توجه خواننده را جلب و او را به مطالعه مقاله ترغيب کند.
4- کلي و فراتر از محتواي متن اصلي نباشد.
5- شامل اصليترين کليد واژه‌هاي تحقيق باشد.
6- واژگان نوساخته، اختصارات ناآشنا و اصطلاحات بسيار تخصصي در آن به‌کار نرفته باشد.
7- فاقد واژه ها و کلمات زائد باشد.
در مواردي که عنوان مقاله قدري طولاني و مبهم است، بايد آن‌ را به دو بخش تقسيم کرد: عنوان اصلي و عنوان فرعي. با توجه به محدود بودن عنوان انتخابي، بايد عنوان مقاله شامل پرمعناترين و مشخص ‌ترين کليد واژه‌هايي باشد که بيانگر محتوا و موضوع مقاله ‌اند. 

2-2- نام نويسنده، وابستگي سازماني و مشخصات مقاله

شيوة ثبت‌ نام کلیه نویسندگان بايد کاملاً يکسان باشد. از ذکر عنوان ‌هايي چون مهندس، دکتر، پروفسور قبل از نام نویسندگان پرهيز شود. اگر مقاله‌اي بيش از يک نويسنده دارد، نام نويسندة مسئول را صرفاً با درج علامت ستاره (*) در بالا و بدون فاصله پس از آن در چکیده فارسی و انگلیسی مشخص شود تا در صورت لزوم، دسترسي به گروه نويسندگان در کوتاه ‌ترين زمان ممکن، ميسر باشد. لازم است نویسنده مسئول مکاتبات از اعضای هیات علمی دانشگاه ‌های کشور باشد. در حالیکه مقالاتی که از سوی نهادهای صنعتی ارسال می‌گردند، مشمول چنین شرطی نمی باشند. ایمیل نویسنده مسئول با علامت ستاره در پاورقی صفحه اول درج شود و برای اعضای هیات علمی باید سازمانی/دانشگاهی باشد؛ در غیر اینصورت مقاله عودت داده خواهد شد. 
نام نویسنده ‌های فارسی با اندازه ۱۲ و برجسته (پررنگ) است. نام نویسنده ‌های انگلیسی با اندازه ۱۱ و برجسته (پررنگ) است. سِمَت یا همان وابستگی سازمانی (شامل مرتبه علمی، عنوان ‌هاي حرفه‌اي و تخصصي، گروه يا بخش، دانشکده، دانشگاه، شركت يا سازمان و شهر (از درج نام ایران به عنوان کشور خود داری شود)) نویسنده‌ های فارسی و انگلیسی با اندازه 9 و فاصله بین سطرهای این قسمت برای بخش فارسی 8/0 سانتی متر و برای بخش انگلیسی9/0 سانتی متر تنظیم شود و برای ایجاد فاصله هر عبارت آن از ویرگول استفاده شود. لطفاً دقت شود که صرفاً وابستگی های سازمانی متفاوت درج شود. برای مثال اگر نویسنده اول دانشجوی دکتری دانشگاه تهران و نویسنده دوم استادیار دانشگاه تهران است، سمت سازمانی مشابه صرفاً برای نویسنده دوم و به صورت زیر نوشته شود:
"نویسنده اول، دانشجوی دکتری؛ نویسنده دوم، استادیار، دانشگاه تهران" به عبارت دیگر بخشی از وابستگی سازمانی نویسنده اول که مشابه نویسنده دوم است، نوشته نمی شود. مشخصات مقاله شامل نوع مقاله، تاریخ های دریافت و پذیرش در سه خط و با اندازه 10 و غیر برجسته است.
در سربرگ صفحاتی که نام نویسنده/نویسندگان درج می شود، صرفاً نام خانوادگی افراد نوشته شود. اگر تعداد نویسندگان بیش از دو نفر بود، از عبارت "همکاران" پس از آوردن نام نویسنده مسئول بکار رود.

2-3- شكل‌ ها

عنوان و توضیح هر شکل باید در زيرِ آن با قلم B Nazanin غیر برجسته و اندازه ۱۱ نوشته شود و توضیح درون آن به زبان فارسی باشد. از درج نقطه، خط فاصله و سایر علایم نگارشی پس از عنوان شکل پرهیز شود. اما چنانچه برخی از شکل ها نیازمند شماره گذاری تلفیقی عدد و حرف هستند بعد از درج حرف مورد نظر می توان از خط فاصله استفاده کرد. بطوریکه عبارت "شکل 1 الف- ضريب شدت تنش بي ‌‌‌‌بُعد بر‌حسب پهناي حلقه" صحیح است. بین عنوان و توضیح شکل فاصله باشد. توضیحات شکل ‌ها وسط ‌چین باشد. در توضیح شکل ها از به کار بردن واژه هایی نظیر شکل، شماتیک، نمودار و ... پرهیز شود، به طوریکه مثلاً واژه نمودار باید از عبارت "شکل 2 نمودار نیرو بر حسب جابه جایی" حذف و به "شکل 2 نیرو بر حسب جا به جایی" اصلاح و تغییر یابد. 
از ارسال شکل ها و اسکن های بدون کیفیت و  شکل‌ هايي که جزئيات موجود در آن ها به‌ سختي ديده مي‌شود و براي چاپ مناسب نيستند جداً خودداری شود.
توجه شود که تمامي شكل ‌هاي موجود در مقاله بايد به‌كمك رايانه، با كيفيت مناسب و به‌صورت سياه و سفيد، ترسيم شوند. نبايد شكل ‌ها را بيش از اندازه بزرگ يا كوچك كرد و اندازه آن ها برابر و محدود به اندازه عرض ستون مربوطه باشد. چنانچه شکلی در ابتدای یک ستون از مقاله قرار گرفت، محل درج آن باید طوری تنظیم شود که کاملاً مقارن با ستون کناری؛ نه بالاتر و یا پایین تر از آن قرار گیرد. مي‌توان چند شكل را در يك صفحه جا داد، به ‌شرط اينكه هم ‌تراز باشند. اعداد و نشانه‌ هاي موجود در نمودارها و شكل ‌ها بايد خوانا باشد. تمام نمادها و نشانه ‌هاي به‌كار رفته در شکل ‌ها و نمودار ها بايد در مكاني مناسب درون حاشية آنها تعريف شوند و پارامترها نيز معرفي شوند. مثلاً شکل (1)، نموداري قابل قبول است. شکل (2) نيز به‌کمک رايانه ( نرم‌ افزار فتوشاپ[footnoteRef:3]) ترسيم شده و براي چاپ در نشريه مناسب است. [3:  Adobe Photoshop ®
] 
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شکل 1 ضريب شدت تنش بي ‌‌‌‌بُعد بر‌حسب پهناي حلقه
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شکل 2 مدل ساده ‌اي از سيستم تعليق قطار

2-4- جدول‌ها

عنوان و توضیح هر جدول باید در بالاي آن و با قلم B Nazanin غیر برجسته و اندازه ۱۱ نوشته شود. از درج نقطه، خط فاصله و سایر علایم نگارشی پس از عنوان جدول پرهیز شود. اما چنانچه برخی از جدول ها نیازمند شماره گذاری تلفیقی عدد و حرف هستند بعد از درج حرف مورد نظر می توان از خط فاصله استفاده کرد. بطوریکه عبارت "جدول 1 الف- خواص گرمايي مواد مورد استفاده در ذخيرة گرماي محسوس" صحیح است. بین عنوان و توضیح جدول فاصله باشد. عنوان و توضیحات جدول‌ ها وسط‌چین باشد. در توضیح جدول ها از به کار بردن واژه هایی نظیر نمودار، جدول و ... پرهیز شود، به طوریکه مثلاً واژه جدول باید از عبارت "جدول 1 جدول خواص گرمايي مواد مورد استفاده در ذخيرة گرماي محسوس" حذف و به صورت "جدول 1 خواص گرمايي مواد مورد استفاده در ذخيرة گرماي محسوس" اصلاح و تغییر یابد. 
نوع و اندازه قلم برای متون فارسی داخل جدول ‌ها به ترتیب  B Nazanin غیر برجسته و 11 است. متون انگلیسی داخل جدول ها دارای قلم Times New Roman غیر برجسته و اندازه 11 است. سر ستون ها و شماره گذاری در ستون مربوط به ردیف وسط چین و سایر اطلاعات  داخل جدول های فارسی راست چین و انگلیسی چپ چین باشد. از ذکر توضيحات بي‌مورد و غيرضروری پرهیز و به ‌هيچ وجه درون جدول ‌ها از علامت ايضاً استفاده نشود. همچنین از ایجاد فواصل اضافی بین ستون و ردیف های داخل جدول جداً خودداری شود. بايد توجه داشت که اطلاعات موجود در جدول ‌ها، اطلاعاتي تکميلي باشند، نه اينکه در متن هم تکرار شده باشند. اگر جدول شامل همان اطلاعاتي است که در متن نيز آمده بايد يکي از آن ها بنا به صلاحديد حذف گردد. تمامي جدول‌ها بايد داراي شماره و توضيح باشند و به‌صورت پيوسته شماره‌گذاري شوند. 

 جدول 1 خواص گرمايي مواد مورد استفاده در ذخيره گرماي محسوس
	ردیف
	ماده
	چگالي
	گرماي ويژه

	
	
	Kg/m3
	KJ/Kg.K
	KJ/Kg.K

	1
	آب
	1000
	186/4
	4186

	2
	آب - اتيلن گليکول
	1050
	3/475
	3649

	3
	بتن
	2242
	653/0
	1464



2-5- تصویرها

عنوان و توضیح هر تصویر باید در زيرِ آن با قلم B Nazanin غیر برجسته و اندازه 11 نوشته شود. از درج نقطه، خط فاصله و سایر علایم نگارشی پس از عنوان تصویر پرهیز شود. اما چنانچه برخی از تصویرها نیازمند شماره گذاری تلفیقی عدد و حرف هستند بعد از درج حرف مورد نظر می توان از خط فاصله استفاده کرد. بطوریکه عبارت "شکل 1 الف- ضريب شدت تنش بي‌‌‌‌بعد بر‌حسب پهناي حلقه" صحیح است. بین عنوان و توضیح تصویر فاصله باشد. توضیحات تصاویر وسط ‌چین باشد. در توضیح تصاویر از به کار بردن واژه هایی نظیر شکل، شماتیک، نمودار و ... پرهیز شود. تصاوير بايد شفاف و داراي شماره و شرح كافي باشند. فايل اصلي با فرمت jpeg و وضـوح[footnoteRef:4] 300 دي. پي. آي[footnoteRef:5] باشد. شکل (3) نمونه‌اي از يک تصوير قابل قبول و مناسب براي چاپ در نشريه است. توجه شود که تمامي شکل ‌ها، تصاوير و جدول ‌ها به همان ترتيبي که در متن به آنها اشاره شده است بايد شماره‌گذاري شوند. [4:  Resolution]  [5:  Dots Per Inch (DPI)] 
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شکل 3 مدلي نيم‌تنه از يك بوئينگ 777 [3]

2-6- معادلات

معادلات باید به صورت تایپ شده (نه به صورت عکس) با فونت Combria Math، اندازه قلم 12 و با رعایت فاصله از متن یا یکدیگر درج شوند. همچنین معادلات باید به ‌ترتیب از ابتدا تا انتها شماره‌گذاری شوند. شماره معادلات بايد در انتهای سمت راست هر ستون و در امتداد خط حاوی معادلات در پرانتز قيد شود. از درج نقطه و یا ستاره بین حروف معادله جداً خودداری شود. به نمونه زیر توجه شود.

	[bookmark: _Hlk123843865](1)
	



	(2)
	





· در زبان فارسی، از نماد ممیز (/) برای نمایش اعداد اعشاری استفاده می شود. لذا استفاده از نمادهایی مانند نقطه، ویرگول و موارد دیگر به جای آن صحیح نمی باشد.
· به طور کلی جهت اشاره به شماره شکل، جدول، نمودار، معادله، رابطه، بخش و ... در داخل متن مقاله، صرفاً عدد مربوطه در داخل پرانتز قرار گیرد.

3-  نتيجه‌گيري

اين بخش نباید گزیده یا خلاصه‌اي از متن مقاله باشد و حداکثر در 2 پاراگراف بیان شود. باید توجه داشت که خواننده در این بخش به دنبال نتيجه تحقیق است. نتيجه‌گيري خوب، به‌معناي خلاصه‌ کردن مقاله نيست؛ بلکه بايد هدف، نتايج تحقيق و اهميت آن ها در اين بخش بيان شود. 

4- فهرست علائم و اختصارات 

ممکن است همة خوانندگان و مخاطبان مقاله با علائم و اختصارات به‌کار رفته در متن آشنا نباشند. بنابراين لازم است هرجا از علامت يا اختصار خاصي استفاده شده، بلافاصله عنوان کامل آن ‌را در پي‌نوشت ذکر کنيد و در صورت لزوم، دربارة آن به اجمال توضيح دهيد. بهتر است فهرستي از علائم و اختصارات به ‌کار رفته در متن همراه با شرح کامل از آن ها، آماده و در انتهاي مقاله ذکر شود. هرگز از علائم خاص و اختصارات در عنوان مقاله استفاده نکنيد، مگر اينکه کاربرد آنها عموميت داشته باشد. 
محل درج فهرست علائم و اختصارات قبل از مراجع است. به ترتیب علائم انگليسی، علائم يونانی، زیرنویس ها و بالانویس ها (همهی موارد به ترتیب حروف الفبای انگلیسی) و با اندازه 10 غیر برجسته و فاصله سطور 9/0 سانتی متر نوشته شوند. عنوان "علائم انگلیسی"، "علائم يونانی"، "زیرنویسها" و "بالانویس ها" قبل از نوشتن هر بخش به صورت برجسته ذکر شود.

علایم انگلیسی
	
	ضریب عملکرد                                  

	
	حرارت مخصوص (kJ/kg.K)             

	e
	انرژی مخصوص (kJ/kg)                   

	
	نسبت بازده ی انرژی                           

	
	نرخ اگزرژی (kW)                             

	
	معیار نقطه ی شبنم (K or )            

	
	آنتالپی مخصوص (kJ/kg)                   

	
	نرخ جریان جرمی (kg/s)                       

	
	انرژی، حرارت (kJ/kg)                        

	
	نرخ ظرفیت سرمایشی (kW)                     

	
	نرخ تولید آنتروپی (kW/K)                        

	
	دما (K)                                             

	
	میزان تبخیر آب (Lit/h)                        

	
	توان دمنده (kW)                                

	علایم یونانی

	
	اگزرژی

	
	بازده

	
	رطوبت نسبی

	
	میزان رطوبت

	زیرنویس ها

	
	محیط                       

	
	هوای خشک                 

	
	کانال خشک                 

	
	نابودی                         

	
	نقطه ی شبنم                      

	
	ورودی                               

	
	خروجی                           

	بالانویس ها




5- تشکر و قدردانی

اصول اخلاقي و حقوق علمي حکم مي‌کند که از اشخاص، سازمان ‌ها و نهادهايي که در انجام پژوهش و نگارش مقاله با پژوهشگر و نويسنده همکاري داشته و او را ياري کرده‌اند، قدرداني شود. مثلاً مشاوران علمي، گرد آورندگان داده ‌ها، منتقدان، حاميان مادي و معنوي، سازمان ها، نهادها و از این قبیل، جزء افراد و گروه ‌هايي هستند که مي‌توان به‌ سبب خدمات و کمک‌ هايشان، در اين بخش از مقاله از آن ها ياد کرد. البته بايد توجه داشت که نگارش اين بخش از مقاله دلخواه است و در صورت تمايل لازم است قبلاً افراد مورد نظر از اين تصميم آگاه شوند و يا اجازه کتبي از ایشان گرفته شود. دربارة شيوه نگارش و چيدمان اين بخش نيز ذکر همين نکته کافي است که عنوان ‌هاي اين قسمت شماره‌ گذاري نشده و با همان قلم متن اصلي نوشته مي‌شوند.

6- مراجع

انتشار حداقل نیمی از مراجع باید متعلق به 4 سال اخیر باشد و از ارجاع به گزارش‌ های منتشرنشده، مقالات پذیرفته‌ نشده و دیگر منابع غیرقابل استناد خودداری شود.
لیست مراجع باید به ترتیب استفاده در متن مقاله تهیه و در انتهای مقاله صرفاً به زبان انگلیسی آورده شود. بنابراین، در صورت استفاده از مراجع فارسی، باید مشخصات آن‌ ها به انگلیسی برگردانده شود و عبارت [In Persian]  به صورت کامل و صحیح در انتهای آن و در داخل کروشه/قلاب قرار گیرد. سال انتشار مرجع فارسی باید به میلادی تبدیل شود. 
منابع مورد استفاده در نگارش مقاله بايد در داخل متن همراه با شماره، داخل قلاب [ ] و در انتهاي متن مربوطه به ترتیب ذکر شوند. دقت شود که شماره مراجع به صورت غیر گروهی و در صورت ارجاع به چند مرجع، هر شماره بطور جداگانه در داخل یک قلاب و  با درج ویرگول میان قلاب ها مشخص شوند. توجه شود که تمام منابعِ معرفي‌شده بايد در متن مقاله استفاده و به آن ها اشاره شود و ترتيب قرار گرفتن مقالات در بخش مراجع همانند ترتيب رجوع به آن مقالات در متن مقاله می ‌باشد. به ‌جز مراجع نامبرده شده در متن، مرجع ديگری در بخش مراجع نوشته نشود. 
فهرست مراجع به سبک استاندارد مرجع نویسی Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) و با استفاده از نرم افزار اِندنوت (EndNote) تهیه و تنظیم شود. همچنین بارگذاری و ارسال فایل EndNote مربوطه، جهت حروف چینی به همراه فایل اصل مقاله در هنگام ثبت مقاله در سامانه ضروری است. لطفاً ارسال کلیه فایل ها صرفاً به صورت سیستمی صورت پذیرد و از ارسال آن ها از طریق پستالکترونیک (ایمیل) و ... خودداری شود.   
درج کد/ شناسه معتبر و منحصر به فرد DOI ، DOR و یا هر دوی آن ها در انتهای هر مرجع توسط نرمافزار مذکور ضروری است. از آنجا که معمولاً پس از جستجوی اطلاعات هر مرجع در سایت Google Scholar، کدهای مورد نظر به همراه اطلاعات آن یافت نمی شود، جستجوی citation آن مرجع در سایت معتبر مربوطه لازم است. به عنوان مثال کدهای مذکور برای یک مقاله علمی معتبر از بخش citation ژورنال آن قابل دانلود و ارجاع است. پس از کپی کردن آن ها طبق دستورالعمل باید بصورت دستی در محل تعریف شده در نرمافزار چسبانده شوند.
· راهنمای مرجع نویسی و یافتن فرمت EndNote مراجع در بخش "راهنمای نویسندگان" سایت قابل دانلود و استفاده است.

دو ستون صفحه آخر تا حد امکان، تراز شوند.

يادآوری

اکیداً توصیه می گردد که مقاله خود را پیش از ارسال بازخوانی  نموده و سپس فایل های ورد[footnoteRef:6] و پی. دی. اف[footnoteRef:7] آن را به همراه نامه تکمیل شده تعهد اثر (تعهد نامه)، صرفاً از طریق پایگاه اینترنتی مجله ارسال نمایید. شایان ذکر است که مقاله نباید قبلاً چاپ و یا در حال داوری در مجله ديگري باشد. [6:  Microsoft Office Word]  [7:  Portable Document Format (PDF)] 
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